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Tous les champs fléchés sont à compléter ou à sélectionner, les autres champs grisés seront automatiquement 
complétés. 

 

 
 

 
  

Notez votre numéro de projet de Consortium accrédité ou 

indiquez « Nouveau » pour les  primo demandeurs. 

Sélectionner la durée totale du projet, les dates 
apparaîtront automatiquement : 16 mois ou 26 mois   

Sélectionner la langue dans laquelle vous 
allez compléter le formulaire. 

Valider votre saisie à chaque page en cliquant sur le bouton 
« valider ». Cette action permet de contrôler que tous les 
champs obligatoires de la page en cours sont correctement 
renseignés et renvoie au champ de la page invalide ou au 
champ suivant à compléter. Cette action n’aura aucune 
incidence : attention, elle n’a pas valeur de soumission 
de votre formulaire. 
 

pour tous les projets quelle que soit leur durée 
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Sélectionner FR01 (France) 

1/ Saisir l’unique code PIC de votre établissement (9 chiffres) puis  
2/ cliquer sur « Vérifier le PIC ». Tous les champs grisés se complètent automatiquement. Si ce 
n’est pas le cas ou que les informations sont inexactes, une mise à jour des données est à faire 
sur la plateforme URF, portail du participant : 
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html 

1 

2 

Compléter avec une adresse générique. 

Sélectionner votre type d’organisme dans la liste. 
 

Sélectionner si votre établissement candidate oui ou non pour le compte d’un consortium. 
 

http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html


4 

 
Formulaire de candidature commenté Mobilité internationale de crédits– KA107-2017-V1-22/11/2016 

 

 
1/ Si vous avez répondu « oui » pour le consortium : 

 
2/ Si vous avez répondu « non » pour le consortium 

 
    
 
 
 

 
 
 
 
 

Notez votre numéro de projet de Consortium 
accrédité ou indiquez « Nouveau » pour les  primo 
demandeurs 2017. 

Le code Erasmus se renseigne automatiquement à 
partir du Code PIC. S’il n’apparait pas, merci de le 
saisir manuellement. 

Nom de ville + n° 
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Personne 
désignée 
pour 
représenter 
et engager 
la structure 
candidate. 
 
Compléter 
tous les 
champs. 
 

Sur cette adresse, le Représentant légal  recevra les 
notifications et circulaires officielles de l’Agence. 

Personne de 
référence 
pour le suivi 
du projet. 
 
Compléter 
tous les 
champs. 

ATTENTION : ce mail sera le mail de référence pour l’accès à Mobility Tool+ et à 
l’espace-organisme Penelope+. Privilégier une adresse générique ! 

Vous pouvez ajouter d’autres 
personnes de contact qui auront 
les mêmes accès. 
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ATTENTION : Vous devez d’abord compléter la partie D pour pouvoir voir apparaître la partie F. Questions 
qualitatives contenant les 4 critères d’évaluation par pays. 
 

 
 
 
 
1/ Mobilité d’études : 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Sélectionner un type d’activité 
parmi les 3 activités éligibles 

Ajouter autant d’activités différentes pour lesquelles vous allez demander des flux de mobilité 
par PAYS 

Par exemple,  si vous choisissez une mobilité 
sortante, le pays d’origine sera 
automatiquement complété par « France ». 
Vous choisissez le pays de destination dans le 
volet déroulant de la cellule suivante. 

Après avoir utilisé le 
calculateur de 
distance, choisir le 
barème entre : 
0-99km 
100-499km 
500-1999km 
2000-2999km 
3000-3999km 
4000-7999km 
8000km et plus 

ATTENTION : vous ne pouvez pas 
saisir de décimales dans la 
colonne « Durée totale (mois 
complets) » pour la mobilité 
d’études. La seule possibilité qui 
vous est offerte est de saisir dans 
« Durée totale (jours 
supplémentaires) » les éventuels 
jours en plus des mois complets 
saisis. Si vous n’avez pas de jours 
supplémentaires, vous devez 
saisir obligatoirement « 0 » dans 
cette case. 
 

ATTENTION : Dans la cellule « Durée totale (mois 
complet) » vous devez  indiquer le nombre total 
de mois de mobilité pour l’ensemble des 
participants et non la durée moyenne de 
mobilité.  
Par exemple 20 mois pour 2 étudiants partant 
chacun 10 mois en mobilité. 
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2/ Mobilité de personnel (formation/enseignement) : 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
Toutes les données dans les tableaux de la partie E seront pré-remplies à partir des éléments saisis 
précédemment. Vous pouvez ainsi vérifier l’adéquation entre vos besoins et le budget calculé. 

 

ATTENTION : Dans la cellule « Durée totale 
hors voyage », vous devez indiquer le 
nombre total de jours pour l’ensemble des 
participants et non la durée moyenne d’une 
mobilité.  
Par exemple, 15 jours pour 1 participant 
partant 9 jours et un autre partant 6 jours. 
 
Cette règle s’applique également pour les 
jours de voyage. Vous pouvez compter 2 
jours de voyage par participant. 

ATTENTION : vous ne pouvez pas 
saisir de décimales dans la colonne 
« Durée totale hors voyage (jours)» 
pour la mobilité de personnel.  
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Pour chaque pays partenaire pour lesquels vous avez demandé des financements pour des flux, vous aurez à 
compléter 4 critères d’évaluation. Les critères sont détaillés dans plusieurs documents ressources : 
 
- le guide du candidat 
https://www.erasmusplus.fr/docs/2016/documentation/fiche_candidature/dos-and-donts-for-applicants-
he-intl-nov-2015.pdf  
 
- la grille d’évaluation  

https://www.erasmusplus.fr/docs/2017/documentation/fiche_evaluation/grille-devaluation-ka-
107-2017-v1-francaise.pdf  
 
- la présentation de l’action lors des journées « Dimension internationale » 

https://www.erasmusplus.fr/docs/2017/documentation/fiche_AO/atelier-icm-19-septembre-
2016v2.pdf  
 
 

https://www.erasmusplus.fr/docs/2016/documentation/fiche_candidature/dos-and-donts-for-applicants-he-intl-nov-2015.pdf
https://www.erasmusplus.fr/docs/2016/documentation/fiche_candidature/dos-and-donts-for-applicants-he-intl-nov-2015.pdf
https://www.erasmusplus.fr/docs/2017/documentation/fiche_evaluation/grille-devaluation-ka-107-2017-v1-francaise.pdf
https://www.erasmusplus.fr/docs/2017/documentation/fiche_evaluation/grille-devaluation-ka-107-2017-v1-francaise.pdf
https://www.erasmusplus.fr/docs/2017/documentation/fiche_AO/atelier-icm-19-septembre-2016v2.pdf
https://www.erasmusplus.fr/docs/2017/documentation/fiche_AO/atelier-icm-19-septembre-2016v2.pdf
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Réponse : 5000 
caractères max  

Réponse : 5000 
caractères max  

Vous devez 
enregistrer les 
noms des 
établissements 
d’enseignement 
supérieur des pays 
partenaires.  
C’est un champ 
obligatoire. 
 
Cliquer sur + pour 
ajouter des EES du 
pays partenaire 
concerné.  
 
Le code PIC de 
l’établissement  
partenaire n’est pas 
obligatoire au 
moment de la 
candidature 
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Réponse : 5000 
caractères max  

Réponse : 5000 
caractères max  
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Partie à lire attentivement pour vérification des éléments de l’éligibilité de votre candidature 
 

 
Partie à lire attentivement 
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La Déclaration sur l’Honneur constitue le document  obligatoire qui doit être signé par le Représentant légal, 
scanné et chargé dans le formulaire de candidature, à la partie I Annexes. 
 

 

 
 

 
 

Cliquer ici pour télécharger la Déclaration sur l’Honneur. 
ATTENTION : si ce n’est pas le Représentant légal qui 
signe ce document, veuillez joindre également la 
délégation de signature au formulaire de candidature. 

Ne pas oublier d’annexer la déclaration sur l’honneur 
scannée et signée de votre représentant légal avant la 
phase de soumission.  
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1/Cliquer sur « Valider ». Le message suivant doit apparaître : « le formulaire est validé ». Cliquer sur ok. 
 
2/Cliquer sur « Soumission électronique » puis suivre les  instructions des messages qui s’affichent. 
 
3/ Une fois votre formulaire soumis électroniquement,  
ENREGISTREZ-LE SUR VOTRE ORDINATEUR en cliquant sur fichier (en haut à gauche), « enregistrer sous ».  
 
4/ Imprimer le formulaire afin de conserver une version papier de la candidature pour vos archives. 
 

Vous avez terminé, félicitations ! 
 

Si votre soumission s’est déroulée avec 
succès, les mentions suivantes 
apparaitront  en section K.4: 
 
Formulaire soumis le : __/__/__  
Numéro de soumission : xxxxxxxx 
Soumis : OUI 
 

L’Agence nationale n’accusera réception de votre 
candidature qu’après la date limite de soumission 
(le 02/02/2017 à 12h00, heure de Paris). 

1 

4 

2 


